
*Recuerde que si la compañía no es Colombiana, debe adjuntar el documento pertinente en su país de origen. Ej. Artículos de incorporación, Certificado de Vigencia, 
Certificado de Incumbencia, RUC, etc.

The Spanish translation is for your information and convenience only. The English version constitutes the legally binding version and, in the event of any inconsistency with the 
Spanish translation, shall prevail.
La traducción al español es únicamente para su información y facilidad de entendimiento. La versión en inglés constituye la versión dispositiva jurídicamente, y en caso de 
cualquier inconsistencia con la traducción al español, la versión en inglés será la versión determinante.

The documents that are needed to complete opening your account are the following(*):
Los documentos que requiere adjuntar para abrir su cuenta son los siguientes(*):

Articles of Incorporation: Applies to non Colombian companies.
Artículos de incorporación: Aplica para compañías no Colombianas.

Certificado de Vigencia y Representación Legal: Certificado de la Cámara de Comercio. Debe tener vigencia no mayor a 90 días.

Financial Statements: Statement of Financial Position, Comprehensive Income Statement, Statement of 
Changes in Shareholders Equity, Statement of Cash Flows and Notes or Disclosures as of December 31 of the
previous year. They must be signed by the Legal Representative and the auditor. Also attach the income tax
return of the previous year. 

Bank Reference: One reference if you are a customer of Banco de Bogota. Two references if you are not an 
account holder at Banco de Bogota.
Referencia Bancaria: Una referencia si es cliente de Banco de Bogotá. Dos referencias si no tiene cuenta con el Banco de Bogotá.

*Please remember if the company is not a Colombian company, you must attach the identical document pertaining to your country, 
e.g.: Articles of Incorporation, Certificate of Good Standing, Certificate of Incumbency, RUC, etc.

Documentos para adjuntar -  Persona Jurídica
Documents to be Attached - Legal Entity

Documento de identificación: Copia legible de la CC o CE de cada firmante y socio con el 10% o más de participación de la compañía 
(preferiblemente a color y aumentada al 150%). En caso de no tenerla, por favor incluya copia del pasaporte vigente. Si el beneficierio final
dueño de la compañia, es una persona natural con el 10% o más de participación y no es residente colombiano, favor adjuntar una prueba de
dirección reciente, donde se pueda verificar el nombre y la dirección. Este documento puede ser una factura de un servicio público (agua, luz,
gas, teléfono) o un extracto bancario. 
 

Estados Financieros: Estado de situación financiera, Estado de resultado integral, Estado de cambios en el patrimonio, el Estado de flujos de
efectivo y Notas o Revelaciones, a diciembre 31 del año anterior. Deben estár firmados por el Representante legal y el auditor. Adjuntar también
declaración de renta del año anterior.

Identification Document: Legible copy of CC or CE for each signer and owner with 10% or more of the 
ownership of the company (preferably in color and enlarged to 150%). In the case you do not have a CC or 
CE, please include a copy of the valid passport. If the beneficiary, owner of the company, is an individual with
10% or more participation, and is not a Colombian resident, please attach a recent proof of address, where
the name and address can be verified. This document could be a utility bill, cell phone bill or a bank statement. 

Certificate of Good Standing and Legal Representation: Certificate of Chamber of Commerce. It must be 
within the last 90 days.
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